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Vnitrni rad

Cast prvni
Vseobecna ustanoveni

Vnitrni fad AZ CENTRUM Havli¢kiv Brod - Stfediska volného ¢asu,
prlspevkova organizace (déle jen SVC) upravuije:

provoz a vnitini rezim skolského zatizeni

zakladni organizaéni pravidla tykajici se prav a povinnosti déti, zakd,
studentd, jejich zadkonnych zastupci a ostatnich tcastnikl zajmového
vzdélavani ve skolském zarizeni

pravidla vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky

podminky zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti, ikl nebo
student a jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy, pied
projevy diskriminace, nasili a nepratelstvi

podminky zachézeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany déti,
zakd, studentd

Vnitrni Fad $kolského zafizeni vydava reditel Skolského zafizeni.
Vnitfni Fad vychazi a zabezpeduje realizaci predevsim dle

zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3Sim
odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon) ve znéni pozdéjsich
predpist

vyhlasky MSMT CR ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
aktualniho Organizaéniho Fadu SVC

svC bylo zfizeno jako prispévkova organizace zfizovaci listinou
vydanou Méstem Havli¢kiv Brod ze dne 1.7.2010 (stéle platnou ve znéni
pozdé&jsich dodatkd).

zZakladnim poslanim SVC je organizace a zabezpeéeni zdjmového
vzdélavani:

Gcastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti, icastniky
mohou byt také pedagogicti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych
Géastniki, popfipadé dal3i fyzické osoby (vyhl. & 74/2005 Sb.)
zéimové vzdélavani lze uskuteériovat zejména témito formami:
(vyhl. & 74/2005 Sb.):
o pravidelnd vychovna, vzdélavaci a zajmova cinnost (krouzky,
kluby, soubory, kurzy)



B e . o R 2 B e N BT B s O g TRy,
4 )

i

o prileZitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova a tematicko-rekreaéni
¢innost nespojend s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba
vykonava Cinnost Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani

o taborovou a dalsi ¢innostf spojenou s pobytem mimo misto,
kde pravnicka osoba vykonava ¢innost skolského zafizeni pro
zdjmové vzdélavani (formou tabord a odbornych soustfedéni jako
vyvrcholeni ¢innosti krouzk, dale formou tabort a kratkodobych
akci urcenych predevsim pro déti, pfipadné mladez s dosud
nevyhranénymi zajmy)

o osvétovou innosti véetné shromaZd'ovani a poskytovani
informaci pro déti, Zaky a studenty, popfipadé i dalsi osoby
a vedeni k prevenci socialné patologickych jevii

o individudlni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj
nadani déti, Zakd a studentt

o soutéZe a prehlidky vyhlasované nebo doporuc¢ované
Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky
(potazmo odborna soustfedéni pro jednotlivce a kolektivy
vybrané na zakladé vysledki téchto souté#i) organizuje stfedisko ;
s povéFenim Kraje Vyso¢ina |

o spontanni innost (uskutedriuje se formou pribézné nabidky g
zajmového nebo rekreacniho charakteru pro Géastniky) a dalsi
neuvedené formy

o stfedisko miZe poskytovat metodickou, odbornou, popripadé
materialni pomoc tcastnikiim zajmového vzdé&lavani, pripadné

~ $kolam a Skolskym zafizenim

: 2.3. Stfedisko zpravidla vykonava ¢innost po cely $kolni rok, a to i ve dnech,

] kdy neprobiha $kolni vyucovani.
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Cdst druha
Zakladni pravidla provozu,
podminky pfijeti a pravidla prav
a povinnosti a vzajemnych vztaht
Ucastnikii zajmového vzdélavani

3. Pracovisté SVC, vnitfni reZim a provoz

3.1 Pracovisté SVC

AZ CENTRUM Havli¢kdv Brod - Stfedisko volného ¢asu, Rube$ovo
namésti 171, 580 o1 Havli¢kiv Brod

nékteré ¢innosti SVC mohou probihat na zaklad& smluvnich vztahi
v jinych zafizenich - dle typu €innosti, viz zapis ve $kolském rejstriku




- ve Zkolskych zafizenich mimo SVC podiéha provoz jak vnitfnimu
fadu SVE, tak v rezimu daného zafizeni
3.2.  Vnitni rezim SVC
- zafizeni se otevira nejdfive v 7 hodin, dopoledne probihaji kurzy,
krouzky pro dospélé s détmi a eventudini vyukové programy pro
gkoly a $kolska zafizeni, dale nékteré formy vzdélavani v pfedem
dohodnuty ¢as a den (zapracovany v poradach vedeni), a to i v dny
a ¢as mimo pravidelny rozvrh
- v odpolednim ¢ase probihaji pravidelné cinnosti krouzkd,
jednorazovych akei a dalsich aktivit, které vychézeji z poslani
¢innosti SVC
- krouzky zijmového vzdélavani probihaji dle pfedem stanoveného
rozvrhu, rozvrh krouzk je vyvésen na SVC
- v pribéhu prazdnin a hlavnich prazdnin je ¢innost sestavovana dle
plénu prace nebo jiného pfedem stanoveného planu projednaného
na pedagogickych poradach
3.3.  ProvozSVC
- Celoroéni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku, hlavni letni
prazdniny a pfipravnou &ast (pred dalsim Skolnim rokem).
o provoz SVC b&hem 3kolniho roku - pravidelna zajmova ¢innost
(préce v zadjmovych utvarech) zpravidla zacina posledni tyden
v zafi daného roku (neni-li stanoveno jinak), pfipadne-li tento
den na den pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den, prace
v zajmovych Gtvarech konéi 31. kvétna (neni-li stanoveno jinak)
po dohodé s Feditelem mohou nékteré zajmové ttvary byt
provozovany v celoroéni éinnosti — zapsano v deniku zajmového
utvaru
prazdninové akce, letni ¢innost, tabory probihaji v case
$kolnich prazdnin, tzn. podzimnich, zimnich, jarnich a v dobé
hlavnich letnich prazdnin
v prazdninovych mésicich je denni provoz SVC prevazné pri
nepravidelnych a taborovych akcich a v souladu s potfebami
zaFizeni miiZe byt provozni doba na pokyn vedeni upravovana
pfi konani jakékoli akce se jeji i€astnici shromazdi
ve vymezenych prostorach k tomu urcenych
Gcastnici ¢innosti v zajmovych Gtvarech se schazeji
cca 10 minut pied zahajenim schiizky v prostorach k tomu
uréenych a poékaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového
utvaru
rodice éekajici na déti se zdrZuji v prostorach k tomu uréenych,
pokud se s vedoucim zdjmového Gtvaru nedohodnou na své
ucasti v zdjmovém utvaru
po skonéeni €innosti zajmového Gtvaru a dalSich akei
doprovodi pedagog, popf. povérena osoba déti do mist
uréenych k previékani a pfezouvani, kde je pfeda ekajicim
rodi&im a dohlédne na bezproblémové opusténi SVC nebo
zafizeni, kde aktivity probihaji
vnitini rezim pravidelné zajmové ¢innosti je déle rozpracovan
v jednotlivych provoznich fadech uéeben a pracovist
pfiprava nového Skolniho roku probiha béhem mésice srpna
a v prvni poloviné zar{
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4. Podminky pfijeti k zajmovému vzdélavani

4.1. Uéastnikem pravidelné a taborové &innosti zajmového vzdélavani se
mohou stat déti, Zaci, studenti, pedagogicti pracovnici, zakonn{
zastupci nezletilych Gcastnikd, pripadné dalsi fyzické osoby, bez ohledu
na misto jejich trvalého pobytu.

4.2. Ucastnik

a) pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti

b) tédborové ¢innosti a dalsich ¢innosti spojenych s pobytem mimo
prostory SVC
je pfijat k zajmovému vzdélavani na zékladé& vyplnéni a odevzdani
pisemné prihlasky, pri¢emz zdravotni zplsobilost i¢astnika musi
odpovidat dané ¢innosti

5. Podminky uplaty zajmového vzdélavani

5.1. Zajmové vzdé&lavani je poskytovano zpravidla za tplatu. Vyse dplaty je
zpravidla stanovena rozpodtem, pri¢emz rozpoétované pfijmy na
Gcastnika nesmi prekrodit rozpo&tované vydaje na Géastnika o vice
nez 80 %.

5.2. V ostatnich pfipadech nesmi vyse tplaty prekro¢it 180 % primérnych
skuteénych neinvesti¢nich vydaji na Géastnika v uplynulém
kalendarnim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti.

5.3. Uplata miZe byt sniZena nebo prominuta, jestlize:

+ udastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se
davek pomoci v hmotné nouzi podle zékona o pomoci v hmotné
nouzi
ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni prispévku
podle zdkona o socidlnich sluzbach
ucastnik svéreny do péstounské péée ma narok na prispévek na
Uhradu potieb ditéte podle zakona o statni socialni podpofe a tuto
skutecnost prokaze Fediteli
na zaklade vyhlasky 74/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd,
Ucastnikdm, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v pfipadé
ucasti v dalSich cinnostech daného 3kolského zafizeni (uréuje se dle
aktualniho schvaleného Ceniku SVC a jeho dodatki)

6. Vedeni dokumentace SVC (,,Deniky ZU¥),
Skolni matrika (systém ,,Domeéek*)

Vedeni dokumentace SVC stanovuje § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,

(3kolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich pravnich tprav a piedpisi.

Pro potiebu evidence ti¢astnik( zdjmového vzdélavani, dale

jen pro 3kolni matriku, ziskava SVC tidaje z Fadné vyplnéné

prihlasky dcastnika zajmového vzdé&lavani, ktera je podminkou

k pfijeti a obsahuje dle vySe uvedeného zékona tyto tidaje:
jméno a prijmeni, datum narozeni, statni obéanstvi a misto
trvalého pobytu Gcastnika zdjmového vzdélavani, zdravotni
pojist'ovna




datum zahajeni a ukonéeni zajmového vzdélavani
udaje o zdravotni zptisobilosti, popfipadé zdravotnich obtiZich,
které by mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani
udaje o tom, zda je i€astnik zajmového vzdélavani zdravotné
postiZen, véetné tidajli o druhu postiZeni nebo zdravotniho
znevyhodnéni, popfipadé tidaje o tom, zda je ticastnik zajmového
vzdélavani socialné znevyhodnén, pokud je tento Gdaj zdkonnym
zastupcem uéastnika zajmového vzdélavani nebo zletilym
ucastnikem poskytnut _
oznadeni $koly, v niZ se Géastnik zajmového vzdélavani pripadné
vzdélava
jména a pfijmeni zdkonnych zastupc(, misto/a trvalého pobytu
a adresu/y pro doruovani pisemnosti, telefonické a e-mail
spojeni
Veskeré zpracovani tidaji Skolni matriky probiha dle platné
legislativy a ,,Spisového a skartaéniho Fadu SVC “.
Zaznamy nebo zména udaji ve skolni matrice jsou provadény
neprodlené po jejich ozndmenf Gc¢astnikem zéjmového vzdélavani,
pfipadné jeho zakonnym zastupcem.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledki
ucastnik zajmového vzdélavani
Pravidelna vychovn3, vzdélavaci a zdjmova ¢innost (§ 2, odst. b,
$kolského zakona), ktera probiha prevazné v zdjmovych Gtvarech,

klubech a kurzech, je uzaviena zavérecnym celoroénim
zhodnocenim ¢innosti daného zidjmového utvaruy, klubu & kurzu.

8. Prava a povinnosti tc¢astniku
zajmového vzdélavani

Uéastnik zajmového vzdé&lavani mé pravo:

- Géastnit se dle svého vlastniho uvaZeni a rozhodnuti (a zaroveri
v souladu se svou zdravotni zpGsobilosti) zajmového vzdélavani
organizovaného v SVC
poZadat o sniZeni nebo prominuti Gplaty ze zdjmového
vzdélavani (viz 5.3.)
na informace o priib&hu a vysledcich svého vzdélavani
na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.
na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfimérenou formou odpovidajici
zasadam slusného chovani), pricemz jeho vyjadreni musi byt
vénovana pozornost odpovidajici véku a stupni vyvoje
sd&lovat pFipominky, vyhrady a ndméty k €innosti SVC svému
vedoucimu zajmového Gtvaru (krouzku, kurzu), zastupci Feditele
a rediteli
uZivat zafizeni SVC, pomticek a odborné literatury v souvislosti
se zajmovym vzdélavanim, v niZ se fidi pokyny vedouciho
zajmového ttvaru, pedagoga volného &asu a jinych
opravnénych osob




na ochranu pred vSemi druhy nasili a véemi formami
zneuzivani, na poskytnuti pomoci v nesnazich

pozadat svého vedouciho o pomoc v pripadé neporozuméni
dané problematicky z oblasti zajmového vzdélavani nebo pfi
dlouhodobé nepfitomnosti v pripadé nemoci

v pripadé potfeby a po ozndmeni vedoucimu odejit na toaletu
prihlasit se k zajmovému vzdélavani pres sviij klientsky tGéet
nebo v kancelfi SVC

dat souhlas s uverejriovanim osobnich tidaji na vysledkovych
listinach, webovych strankach pro potfeby SVC ve smyslu
zékona <. 101/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd, o ochrané
osobnich tdajb

dat souhlas s porizovanim fotografii a nahravek a pouZivanim
téchto k propagaci ¢innosti realizované v ramci zajmového
vzdélavani, informace o tomto stavu je souéasti prihlasky (plati
pro zajmové ttvary, akce, tabory).

Uéastnici zajmového vzdélavani, ktefi se hldsi do zdjmovych
utvard, vyplnuji prihlasku, jejiz souéasti je prohldseni,

ve kterém potvrzuji obezndmeni se s timto vnitinim

Fadem. Podpisem pfihlasky tak ucastnik stvrzuje, Ze

se zavazuje Fdad respektovat. U nezletilych déti toto

svym podpisem stvrzuji zakonni zdstupci déti, kteri

se zavazuji, Ze povedou déti k tomu, aby Fad

respektovaly.

8.2. Uéastnik zajmového vzdélavani je povinen:
+ uhradit Gplatu za zajmové vzdélavani v terminech

stanovenych SVC
chranit zdravi své i svych kamarad a Géastniki zajmového
vzdélavani, dodrZovat pravidla hygieny, bezpeénosti a poZarni
ochrany v prostorach SVC i mimo né, pfi veskerém poéinani mit
na paméti nebezpedi trazu
informovat o zméné zdravotni zp(sobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zdvaZnych skutecnostech, které by mohly mit viiv
na pribéh zdjmového vzdélavani
dodrZovat zdsady slusného a kulturniho chovani, zfetelné
oslovovat a zdravit vedouci zdjmovych Gtvar(i, zamé&stnance
SVC a viechny hosty
chodit do SVC &isté, slusné a pfimérené (dle &innosti) upraven
do zajmovych Gtvard a na aktivity SVC chodit véas,
shromaZd'ovat se v prostorach k tomu uréenych a dbat pokynd
svého vedouciho nebo povérené osoby
boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych,
v mistnostech SVC se pohybovat v pfezuvkach nebo navlecich
do krouzku nesmi Zaci nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi,
zpUsobit tiraz nebo ohroZovat mravni vychovu zakd, nesmi také
nosit cenné predmeéty, které nepotiebuji k vyuce a vé&tsi obnosy
penéz; SVC nenese odpovédnost za ztratu a poskozeni véci,




které nesouviseji s vyukou a za drahé véci, donesené zaky do SVC
dodrZovat provozni fady odbornych uceben a prostor urcenych
k éinnosti a ridit se jimi

pfi pfechazeni z u¢ebny do ucebny nebo do jinych prostor

v rdmci zafizeni se chovat slusné a respektovat pokyny svého
vedouciho

pfi &innosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se fidit vnitnimi
tfady daného zafizeni, ve kterém probiha ¢innost, a respektovat
pokyny svého vedouciho nebo jinych povérenych osob

veskeré zplsobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt
neprodlené hlaseny vedoucimu krouzku

s veskerym majetkem, uéebnicemi, pomtickami zachazet Setrné,
pozn.: za tmysiné zni¢eny majetek bude vyZadovana nahrada;
veskeré zplsobené &i zjisténé zavady na majetku musi byt
neprodiené hlaseny vedoucimu krouzku; kazdé svévolné
pogkozenfi nebo zni¢eni majetku SVC, iéastnikd zajmového
vzdélavani, &i jinych osob hradi ten, ktery poskozeni zavinil nebo
jeho zakonny zastupce (NOZ § 2969, § 2918, ve znéni pozdéjsich
predpist)

bé&hem ¢innosti neopoustét prostory, ve kterych probihd
¢innost, bez védomi vedouciho dané cinnosti

slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny
kazdy uraz poranéni & nehodu, k niZ dojde v priib&hu ¢innosti

v SVC, jsou Giastnici povinni ihned ohlasit svému vedoucimu
nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi

G&astniku zajmového vzdélavani neni dovoleno manipulovat

s ohném bez dozoru dospélé osoby, nosit a drZet stfelné zbrané
a vybugniny, nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit
tiraz nebo ohroZovat mravni vychovu

respektovat zdkaz koufeni, uzivani alkoholu a omamnych latek
ve viech prostorach SV, je také zakazano pfichazet na Cinnost
SVC pod vlivem téchto latek (fidi se zdkonem ¢&. 379/2005 Sb.,

ve znéni pozdé&jsich predpist.

plnit pokyny pedagogickych pracovniki a povéfenych osob
vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrZovat v piném
rozsahu tento vnitfni Fad

v piipadé nemoznosti zii¢astnit se pravidelnych schiizek
zajmovych Gtvart, jsou povinni informovat o této skutecnosti
vedouciho krouzku, rFeditele nebo jeho zastupce

zletili Gi¢astnici jsou povinni oznamovat SVC tidaje podle

§ 28 odst. 2 a 3 zdkona ¢&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro priibéh zdjmového vzdélavani
nebo bezpeénost ti¢astnika, a zmény v téchto udajich
respektovat, ze SVC neodpovida za ti€astnika zajmového
vzdélavani v dob& mimo pfedem stanoveny rozvrh zajmové
&innosti, dale pokud se nejednd o akci poradanou SVC a pfedem
oznamenou zakonnym zastupciim Zaka, napr. jeho
prostfednictvim; zejména neni odpovédny za Zdka béhem jeho
cesty do zafizeni a ze zafizeni, v dobé pfedem znamého odvolani
éinnosti, pferuseni nebo pozdéjsiho zahdjeni ¢innosti,

o v s

neodpovida za 23ka ani tehdy, porusi-li Zdk svym chovanim




vnitini fad SVC, se kterym byl sezndmen, a p¥islusny pedagogicky
pracovnik o tomto poruseni nevédél nebo tomu nemohl zabranit
vzit na védomi, Ze feditel SVC miiZe v pFipadé zavazného
poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim Fadem rozhodnout

o podminéném vylouéeni nebo vylouéeni #aka nebo studenta

z &innosti SVC

vzit na védomi, Ze zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické atoky
Zika nebo studenta vii¢i ostatnim tGéastnikiim zajmového
vzdélavani, jinym klientdm, pripadné pracovnikiim SVC se vidy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni vnitiniho radu

9. Prava a povinnosti zakonnych zastupct
déti — acastnikd zajmového vzdélavani

9.1. Zakonny zastupce Ucastnika zdjmového vzdélavani ma pravo:
- prihlasit své dité pres zaloZeny klientsky Giéet nebo v kancelafi

zarizeni prihlasit dité bez klientského uétu
pozadat o sniZeni nebo prominuti Uplaty za zajmové vzdélavani
(viz5.3.)
vznaSet dotazy a pfipominky k ¢innosti SVC vedoucim zajmovych
Gtvard, fediteli SVC nebo jeho zastupci
po predchozi domluvé s vedoucim aktivity je jednorazoveé
zG&astnit se svym ditétem prislusné aktivity
na informace a poradenskou ¢&innost tykajici se zdjmového
vzdélavani
dat souhlas s uverejiiovanim osobnich tdaji na vysledkovych
listinach, webovych strankach pro potieby SVC ve smyslu zédkona
€.101/2000Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd, o ochrané osobnich
udaji
dat souhlas s pofizovanim fotografii a nahravek tGéastnikd
zajmového vzdélavani a pouZivanim téchto k propagaci ¢innosti
realizovanou v ramci zajmového vzdélavani
AZ CENTRA Havlickiv Brod - Stiediska volného ¢asu, informace
o tomto stavu je soudasti prihlasky (plati pro zdjmové Gtvary,
akce, tabory)

9.2. Zakonny zastupce ticastnika zajmového vzdélavani ma povinnost:

- uhradit dplatu za zajmové vzdé&lavani v terminech stanoveny

svC
zajistit, aby dité radné navstévovalo zajmové vzdélavani,
pfipadné informovat vedouciho zajmového ttvaru,
zastupce Feditele nebo Feditele o nepfitomnosti svého
ditéte
na vyzvani Feditele SVC se osobné z(i¢astnit projednani
zdvaznych otazek
informovat vedouciho zdjmového Gtvaru o zméné
zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich dit&te a 2aka
nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv
na pribéh zdjmového vzdélavani
oznamovat SVC tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zikona 561/2006 Sb.,
ve znéni pozdé&jSich predpist a daldi idaje, které jsou podstatné




9.3

9.4.

Bezpecnost a ochrana zdravi,
ochrana pred rizikovym
chovanim, pred projevy

diskriminace, nepratelstvi

pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpednost ticastnika,
a zmény v téchto udajich

Pedagogicti a ostatni pracovnici

svédomité& plIni tikoly dané planem prace SVC na $kolni rok
pedagogiéti a ostatni zaméstnanci SVC pfichazi do prace slusné
a korektné& obleéeni (obleéeni odpovida vykonavané Cinnosti
sVC napt. sportovni, turistické, spolecenské atd.)

vystupuiji viiéi téastnikiim zdjmového vzdélavani s porozuménim
a pochopenim, dodrZuji pravidla slusného chovéni a rovného
pfistupu

jsou vZdy ochotni - dle danych moZnosti -~ pomoct a podat
poZadované informace, jak Gc¢astnikiim zajmového vzdélavani,
tak jejich zdkonnym zastupctim

dodrzuji Vnit¥ni Fad SVC, Organizaéni fad, Provozni fady uceben
i pracovist’

Fidi se Zakonikem préce, Pracovnim fadem pro zaméstnance skol
a 3kolskych zafizeni a dalimi zdkony a pravnimi predpisy, které
jsou poZadovany pro jejich vykon préace

vichni pedagogicti pracovnici zajistuji BOZP klient pfi
¢innostech, které pfimo souviseji se zajmovym vzdélavanim,
dodrzuji predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouZzivaji pFi praci OOPP
pFi Grazu poskytnou klientovi nebo jiné osob& prvni pomoc,
zajisti oSetreni Iékarem

traz ihned hlasi vedoucimu oddéleni a vypini zdznam do knihy
razd, piipadné vyplni pfedepsané formulare

po skonéeni ¢innosti piekontroluji poradek v u¢ebné, zavieni
oken, vody atd. a odvedou ¢&leny ZU do 3atny

Pravidla vzajemnych vztah mezi pedagogickymi pracovniky, Zaky
a zadkonnymi zastupci

vzijemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi a rodici
jsou zaloZeny na zakladé oboustranné divéry a otevienosti,
vstFicnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat
informace do £kolni matriky nebo jiné dileZité informace
(zdravotni handicap, ... ), které Gicastnik nebo zakonny zastupce
Géastnika $kole poskytne, jsou diivérné, vsichni pedagogicti
pracovnici se Fidi zdkonem ¢&. 101/2000 Sb., ve znéni pozdé&jsich
piedpisd, o ochrané osobnich tdajt

Cdst treti

nebo nasili
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10. Povinnosti ti¢astnikd zajmového vzdélavani
ve vztahu k BOZP a PO

V3ichni pracovnici a Gcastnici zajmového vzdélavani se povinné
zGcastriuji skoleni BOZP a PO.

- interni zaméstnance SVC progkoli v BOZP a PO odborné zpiisobila
osoba, externi zaméstnance proskoli vedouci pracovnik (Feditel,
zastupce feditele, koordinator soutézi MSMT)

SiFeni pov&domi o zdsadach BOZP a PO a dalsi preventivni a ochranna
ustanoveni.

- vedouci zdjmovych Gtvard seznami tiéastniky zajmového
vzdélavanis pravidly dodrZovani bezpeénosti price a pozarni
ochrany na prvnich schiizkach a o sezndmeni provedou zapis
do deniku
viichni zamé&stnanci SVC dodrZuji pri praci bezpeénostni a
zdravotni predpisy a kontroluji jejich dodrZovani externimi
pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navitévujici zaFizeni
ucastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi
ostatnich Géastniki
kaZdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde b&hem veskeré
cinnosti, jsou tcastnici ihned povinni ohlasit pfitomnému
pedagogovi nebo vedoucimu pracovnikovi

o v pripadé& trazu zajisti vedouci zdjmového utvaru, pedagog
nebo jiny pracovnik SVC zranénému Géastniku zijmové
dinnosti oSetfeni, pripadné doprovod k lékafi, informuje
zakonného zastupce a sepiSe zaznam o Grazu

Gcastnik zdjmového vzdélavani bezodkladné& upozorni svého
vedouciho nebo jiného pedagoga SVC na jakékoliv projevy
sikanovani

ve viech prostoréch SVC je zakdzéno poZivat alkoholické napoje
a jiné omamné latky

kazdy, kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na né
upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance SVC

ucebny se z bezpecnostnich diivodi vétraji pouze za pFitomnosti
dospélé osoby. Nezletili i¢astnici ZV maji zakazano se pohybovat
¢i jinak pisobit u otevieného okna

klientGim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi,
vypinacdi a elektrickym vedenim bez dozoru povérené osoby

pfi akcich mimo budovy SVC se pfi prechazeni vozovek fidi klienti
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred
takovymi akcemi doprovazejici vedouci €leny zvIast pouéi

o bezpecnosti. Pro spole¢né vyjezdy, zijezdy, odborna soustredéni
a tabory plati zvlastni bezpecnosti predpisy, se kterymi jsou
ucastnici predem seznamen




11. Ochrana pied rizikovym chovanim,
pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dilezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy
je i vychovné pisobeni na G&astniky zajmovych Gtvard
zaméfené na zdravy zplsob Zivota

v ramci zajmového vzdélavani jsou Gicastnici seznamovani
nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovadna pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

1.2, V rdmci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili
monitoruji pedagogi¢ti pracovnici SVC vztahy mezi klienty
v zajmovych Gtvarech s cilem Fesit pfipadné problémy mezi nimi jiZ
v jejich pocatcich

dle potreby a naléhavosti informuji o problémech také zakonné
zastupce klientd a hledaji s nimi fesenf

1.3. Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého
socialniho klimatu mezi Giéastniky navzajem, mezi Gcastniky
a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky

a zakonnymi zastupci Gi€astnikd zajmového vzdélavani.

Cast étvrta
Péce o svéreny majetek a zavér

12.4.  Udastnici ZV - klienti jsou povinni udrZovat v poradku a Cistoté veskery
majetek SVC, ktery jim byl svéfen do uZivani, a zabrariovat jeho
poskozeni a ztraté.

12.2.  Skody zptisobené iimysIné nebo nedbalosti vinik uhradi.

12.3. Uéastnici ZV - klienti se chovaji ekonomicky a ekologicky. Neplytvaji
vodou, elektfinou, pomickami a materialem, Setfi zafizeni a vybaveni
SVC.



12.4.  Zapenize, cennosti a drahé pfedméty prinesené na veskeré aktivity
poradané zaméstnanci SVC pfejima SVC zodpovédnost pouze tehdy,
jestliZe byly svéreny do tischovy pedagogickému pracovnikovi SVC

pedagog je povinen na svérené cennosti vystavit pisemné
potvrzeni.

13.1. Tento Vnitini Fad je zdvazny pro vSechny tiastniky éinnosti
AZ CENTRA Havli¢kiv Brod - Stfediska volného &asu,
pFispévkové organizace a bude aktualizovan dle vzniklych
potieb.

- vSichni zaméstnanci AZ CENTRA Havli¢kdv Brod - SVC jsou
seznameni s timto radem a svou znalost stvrdili podpisem
tento vnitrni fad je zverejnén ve verejné pristupnych prostorach
AZ CENTRA Havli¢kiv Brod - SVC a na jeho webovych strankach:
www.azcentrumhb.cz v sekci Dokumenty
vedouci zajmovych ttvard seznami Géastniky zajmového vzdélavani
(klienty) s timto VnitFnim Fadem na prvnich schiizkach (na zadatku
roku, v pololeti), coZ je zapsano v denicich zajmovych Gtvarg,
¢i jiném dokumentu
zakonni zastupci Gcastnikd zdjmového vzd&lavani budou seznameni
s umisténim Vnitfniho fadu pfi prvni navitévé AZ CENTRA
a prostfednictvim podpisu v prihlasce, kterym zaroven vyjadrFi, ze
povedou své déti k respektovani v fadu specifikovanych pravidel
kontrolou dodrZovani Vnitfniho Fadu jsou povéfeni interni
pedagogicti pracovnici

13.2.  Tento vnitrni fad nabyva platnosti 31. ledna 2022 a sou¢asné rusi
platnost vSech predchozich Vnitfnich pFedpisd.

AZ CENTRUM Havlickay Brod
Stfedisko volného ¢asy
Rubesovo namésti 171
580 07 Haviiektv-grod 1

V Havlickové Brodé dne 25. ledna 2022 MgA. Martin Domkar

feditel



